
पटवारी कम्प्यटूर प्रश्नोत्तरी-टॉपपक वाइज

Tez Exam

PDF, फ्री टेस्ट सीरीज के लिए डाउनिोड करें ऐप

Join Whatsapp Group No. 8223811131

ऐप पर फ्री पटवारी नोट्स भी उपिब्ध



सामान्य कम्प्यटूर अध्ययनTez Exam 
PDF के लिए डाउनिोड करें

ऐप

अभी

करें

install

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

YouTube- Tez Education

Ans.1 Whatsapp No. 8223811131

कॉिम का टेक्सस्ट सामान्यतः ------- अिाइन्ड होता ह?ै 

(1) जलस्टफाइड
(2) राइट
(3) सेंटर
(4) िेफ्ट
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Wizard एक----- प्रोग्राम ह?ै 

(1) Active
(2) Unactive
(3) Interactive
(4) Unable
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Tally लनम्नलिलित में से लकस में प्रयोग लकया जाता ह?ै 

(1) Accounts
(2) Science
(3) Hotel
(4) Police
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एक्ससेि में----- यजूरों को उन वकक बुक्सस की कॉपीज साथ िाने
देता है लजन पर अन्य यजूरों ने स्वतंत्र रूप से कायक लकया ह?ै 

(1) कॉलपंग
(2) मलजिंग
(3) पेलस्टंग
(4) कम्पाइलिंग
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वकक शीट का बेलसक यलूनट लजसमें आप एक्ससेि में डाटा
एंटर करते हैं,  उसे कहते हैं? 

(1) टबै
(2) सेि
(3) बॉक्सस
(4) रें ज
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टेक्सस्ट स्टाइि, एिाइनमेन्ट और साइज को चेंज करने के
बटन लनम्नलिलित में से कौन सा लडस््िे करता ह?ै 

(1) स्टणै्डडक टूिबार
(2) स्टेटस बार
(3) ड्रॉइंग टूिबार
(4) फॉमेलटंग टूिबार
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वडक प्रोसेलसंग, स्पे्रडशीट और फोटो एलडलटंग---- के उदाहरण
ह?ै 

(1) ए्िीकेशन सॉफ्टवेयर
(2) लसस्टम सॉफ्टवेयर
(3) ऑपरेलटंग लसस्टम सॉफ्टवेयर
(4) ्िेटफॉमक सॉफ्टवेयर
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---- सेि,  दो या अलधक सेि को कम्बाइन कर एक लसंगि
सेि बनाता ह?ै 

(1) फॉमेलटंग
(2) मालजिंग
(3) इम्बेलडंग
(4) लस्प्िलटंग
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नीचे लदए गए सभी पर स्पे्रडशीट सॉफ्टवेयर से संबद्ध ह,ै 
लसवाय----

(1) वकक शीट
(2) सेि
(3) फॉमूकिा
(4) वायरस लडटेक्सशन
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एक्ससेि लवण्डो का कौन सा के्षत्र मान एवं सतू्र रिता ह?ै 

(1) टाइटि बार
(2) मेन्यू बार
(3) फॉमूकिा बार
(4) स्टणै्डडक टूिबार
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उपयोगकताक डॉक्सयमूेंट को जो नाम देता ह,ै  उसे कहते हैं? 

(1) फाइि नेम
(2) प्रोग्राम
(3) ररकॉडक
(4) डाटा
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एक्ससेि में फाइि िोिने और बंद करने के लिए लकस बार
का प्रयोग लकया जाता ह?ै 

(1) फॉमेलटंग
(2) स्टणै्डडक
(3) टाइलटि
(4) फॉमेलटंग या टाइलटि
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एक कॉिम टेक्सस्ट सामान्यतः लकस तरह एिाइन होता ह?ै 

(1) जलस्टफाइड
(2) राइट
(3) सेंटर
(4) िेफ्ट
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संख्याओं की और सांलख्यकी की गणनाएँ करने के लिए
सबसे उपयुक्त सॉफ्टवेयर लनम्नलिलित में से कौन सा ह?ै 

(1) डाटाबेस
(2) डॉक्सयमूेंट प्रोसेसर
(3) ग्रालफक्सस पकेैट
(4) स्पे्रडशीट
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टेक्सस्ट की पंलक्त के आरंभ में जाने के लिए---- कंुजी दबाएं? 

(1) होम
(2) Esc
(3) पेज अप
(4) एण्टर
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सेि में एक बार फॉमूक िे का पररणाम---- होता ह?ै 

(1) िेबि
(2) वलै्यू
(3) रें उ
(4) लडस््िेड वलै्यू
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एक्ससेि में प्रीप्रोग्राम्ड फामूक िे का एक अन्य नाम ह?ै 

(1) रें ज
(2) ग्राफ
(3) फंक्सशन
(4) सेि
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दाएँ मालजकन का ट्रकै रिने वािी लवशेषता--- कहिाती ह?ै 

(1) फाइण्ड एण्ड रर्िेस
(2) वडक रैप
(3) राइट जलस्टफाइड
(4) िेफ्ट जलस्टफाइड
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यह एक्ससेि में एक फंक्सशन कैटेगरी नहीं ह?ै 

(1) िॉलजकि
(2) डाटा सीरीज
(3) फाइनेंलशयि
(4) टेक्सस्ट
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एक्ससेि में, यह एक प्री- ररकॉलडकड फॉमूकिा है जो जलटि
गणनाओं के लिए शॉटककट प्रदान करता ह?ै

(1) वलै्यू
(2) डाटा सीरीज
(3) फंक्सशन
(4) फील्ड
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जब इस पर चाटक रिा जाए,  तो यह काफी बडा होता है और
इस पर कोई डाटा नहीं होता ह?ै 

(1) चाटक शीट
(2) एक्ससक्सिलूसव शीट
(3) प्राइमरी शीट
(4) रेफरें स शीट
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एक्ससेि में सेि की पहचान लनम्न में से कौन करता ह?ै 

(1) फॉमूकिा
(2) नाम
(3) िेबि
(4) एडे्रस
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एक्ससेि में एलक्सटव सेि के कण्टेण्ट्स कौन लडस्पिे करता ह?ै 

(1) नेम बॉक्सस
(2) रॉ हेलडंग्स
(3) फॉमूकिा बार
(4) टास्क पेन
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माइक्रोसॉफ्ट ऑलफस एक्ससेि डॉक्सयमूेंट में से प्रत्येक सेि
अपने एडे्रस से रेफर लकया जाता ह,ै  जो ह?ै 

(1) सेि का कॉिम िेबि
(2) सेि का कॉिम िेबि और वकक शीट टबै
(3) सेि का रॉ और कॉिम िेबि
(4) सेि का रॉ िेबि
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स्पे्रडशीट में डाटा कैसे ऑगेनाइज होता ह?ै 

(1) िाइन्स एण्ड स्पेसेज
(2) िेयसक एण्ड ्िेन्स
(3) हाइट एण्ड लवड्थ
(4) पंलक्त एण्ड स्तम्भ
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वडक में सेंटर लसिेक्सटेड टेक्सस्ट के लिए कीबोडक शॉटककट क्सया
ह?ै 

(1) Ctrl + Esc
(2) Ctrl + C
(3) Alt + C 
(4)  Ctrl + E
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एक्ससेि लवण्डो के बॉटम में क्सया देिते हैं? 

(1) शीट टबै
(2) नेम बॉक्सस
(3) फॉमूकिा बार
(4) टाइटि बार
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लनम्नलिलित में से कौन सा सॉफ्टवेयर ए्िीकेशन
आंलकक एवं सांलख्यक गणनाओं के लिए उपयुक्त ह?ै 

(1) डाटाबेस
(2) डॉक्सयमूेंट प्रोसेसर
(3) ग्रालफक पकेैज
(4) स्पे्रडशीट
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डॉक्सयमूेंट में गलणतीय लचन्हों एवं सतू्रों को इन्सटक करने की
सुलवधा लनम्नलिलित में कौन देता ह?ै

(1) लसम्बि
(2) ऑब्जेक्सट
(3) रेफरें स
(4) टेबि
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एक्ससेि वकक बुक अन्तलवकष्ट करता ह?ै 

(1) वकक बुक
(2) वकक शीट
(3) वकक शीट और चाटक
(4) वकक एररया
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वकक शीट का लडफॉल्ट हेडर----

(1) यजूर नेम
(2) डेट और टाइम
(3) शीट नेम
(4) इनमें से कोई नहीं
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एक्ससेि की एक रॉ में इन्सशकन ्वॉइंट को पहिे सेव में मूव
करने के लिए कंुजी पे्रस करें ? 

(1) पेज अप
(2) पेज डाउन
(3) होम
(4) टबै
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एक्ससेि में सेट ऑफ करैक्सटसक लजसमे एक अक्षर,  एक
हाइफन या स्पेस होता ह,ै  उसे---- माना जाता ह?ै 

(1) फॉमूकिा
(2) टेक्सस्ट
(3) नाम
(4) टाइल्स
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---- सॉफ्टवेयर प्रयोक्ताओं को डाटा की पंलक्तयों और
कॉिमों पर पररकिन करने देता ह?ै 

(1) वडक प्रोसेलसंग
(2) पे्रजेंटेशन ग्रालफक्सस
(3) डाटाबेस मनेैजमेंट
(4) इिेक्सट्रॉलनक स्पे्रडशीट
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----- सेल्स, दो या अलधक चुने हुए सेल्स को कम्बाइन कर
एक लसंगि सेि लक्रएट करता ह?ै 

(1)   फॉमेलटंग
(2) मालचिंग
(3) एम्बोलडंग
(4) लस्प्िलटंग
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वकक शीट पर होररजॉण्टि और वलटककि िाइनें होती ह,ै  
उन्हें---- कहते हैं? 

(1)  सेल्स
(2) शीट्स
(3) ब्िॉक िाइन्स
(4) लग्रडिाइन्स
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एक्ससेि में वकक बुक लनम्न में से लकसका संग्रह ह?ै 

(1) डायग्राम्स
(2) पेज
(3) स्टाटक-अप
(4) वकक शीट्स
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एम एस एक्ससेि की एक वकक शीट में परूी पंलक्त को लिपाने
के लिए शॉटककट कंुजी ह?ै 

(1) Ctrl + 2
(2) Ctrl + 9
(3)  Ctrl + N
(4) Ctrl +-
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सबटोटल्स कमांड के साथ प्रयुक्त मोस्ट कॉमन सब टोटि----
फंक्सशन ह,ै  लजसे प्रत्येक बार कंट्रोि फील्ड के बदिने पर
एक्ससेि एक योग लडस््िे करता ह?ै 

(1) ADD
(2) SUM
(3) TOTAL
(4) UNIQUE
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---- एक टेक्सस्ट है लजसे आप पेज के बॉटम में लपं्रट करना
चाहते हैं? 

(1) हेडर
(2) एन्डनोट
(3) फूटनोट
(4) फुटर
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---- सेल्स के कॉिम,  पंलक्त या रेक्सटेंग्युिर गु्रप में दो या
अलधक एडजेसेन्ट सेल्स की एक श्रंििा होती ह?ै 

(1) एररया
(2) रें ज
(3) सेक्सशन
(4) लिस्ट
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एक्ससेि,  सेि में टेक्सस्ट की बाय लडफॉल्ट--- करता ह?ै 

(1) िेफ्ट - एिाइंड
(2) राइट - एिाइंड
(3) सेण्टडक
(4) जलस्टफाइड
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लकस िास लवशेषता के माध्यम से एक्ससेि डाटा के
पररणामों की डायनालमकिी गणना कर पाते हैं? 

(1) गो टू
(2) टेबि
(3) चाटक
(4) फॉमूकिा एवं फंक्सशन
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एक लबलिंग अकाउंट के ट्रकै की देि-रेि के लिए आप
लकस प्रकार की सॉफ्टवेयर का प्रयोग करना चाहेंगे? 

(1) वेब ऑथररंग
(2) इिेक्सट्रॉलनक पलब्िलशंग
(3) स्पे्रडशीट
(4) वडक प्रोसेलसंग
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= SUM (B1:B10) लकसका एक उदाहरण ह?ै 

(1) फंक्सशन
(2) सेि एडे्रस
(3) फॉमूकिा
(4) वलै्यू
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डाटा स्पे्रडशीट में कैसे ऑगेनाइज्ड होता ह?ै 

(1) िाइन्स और स्पेसेज
(2) िेयसक और ्िेन्स
(3) हाइट और लवड्थ
(4) रॉ और कॉिम्स
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एक्ससेि में दो सेिों को एक सेि में लमिाने के पररचािन
को---- कहते हैं? 

(1) जॉइन सेल्स
(2) मजक सेल्स
(3) मजक टेबि
(4) जॉइन टेबि
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टेबि के कॉिमों में नंबर लनम्न में से लकस पटैनक में होते
हैं? 

(1) राइट अिाइंड
(2) िेफ्ट अिाइंड
(3) जलस्टफाइड
(4) सेण्टडक


