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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam
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https://tezeducation.com/blog/hospital-assistant-youtube-pdf/
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 1. पत्र सामान्यतः कितने प्रिार िे होते हैं? 

(अ) 1 

(ब) 6 

(स) 10 

(द) 12 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (ब) - 

पत्र िे प्रिार: 

• सरिारी पत्र 

• पाररवाररि पत्र 

• सामाकिि पत्र 

• व्यावसाकयि पत्र 

• संपादि िे नाम पत्र 

• आवेदन पत्र 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 2. 'आवेदन' पत्र िो अन्य किस नाम से िाना िाता है? 

(अ) अकििाररि पत्र 

(ब) आरोप पत्र 

(स) पररपत्र 

(द) प्रपत्र 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (अ) आवेदन पत्र िो अकििाररि पत्र भी िहा िाता है। 

 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 3. 'आदेश पत्र' किस प्रिार िा पत्र होता है? 

(अ) व्यावसाकयि पत्र 

(ब) शैक्षकिि पत्र 

(स) वैयकिि पत्र 

(द) सूचनात्मि पत्र 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (अ) - व्यावसाकयि पत्र : दो व्यापाररि संस्थाओ ंअथवा व्यापाररि संस्था एवं 

ग्राहि िे मध्य होने वाला पत्र व्यवहार व्यावसाकयि पत्र िहलाता है। 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 4. िब िोई िागि पत्र मूल रूप से पे्रषि िो लौटाना होता है, तो किसिी आवश्यिता 

पड़ती है? 

(अ) आदेश 

(ब) पृष्ांिन 

(स) प्रकतवेदन 

(द) ज्ञापन 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (ब)- िब िोई िागि पत्र मूल रूप से पे्रषि िो लौटाना होता है, तो पृष्ांिन िी 

आवश्यिता पड़ती है। 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 5. कनम्न में से िौन-सा सरिारी पत्र िा प्रिार नहीं है? 

(अ) शासनादेश 

(ब) पररपत्र 

(स) पल्लवन 

(द) ज्ञापन 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (स) पल्लवन : किसी दी गई उकि या पंकि श्लोि या सुभाकषत िो कवस्तारपूववि 

कलखना पल्लवन िहलाता है। 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 6. समाचार पत्र में भ्रामि कवज्ञापन िे संदभव में आप किसे कशिायती पत्र कलखेंगे? 

(अ) राष्ट्रपकत 

(ब) पत्र िे संपादि 

(स) माता-कपता 

(द) अपने कशक्षि 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (ब) संपादि िे नाम पत्र समाचार पत्र एवं पकत्रिाए ँहमारे ज्ञानविवन व मनोरंिन िे 

सािन होते हैं। इसमें हमारे िीवन िे कवकभन्न पहलुओ ंसे संबंकित अनेि सुझाव, सूचनाए ँ

प्रिाकशत होते रहते हैं। हमें लेख, िकवता, सामाकिि व रािनीकति समस्याओ ंिे कलये 

समाचार पत्र में प्रिाकशत िरवाना होता है। इसिे कलए संपादि िो पत्र कलखना पड़ता है। 

ऐसे पत्र िो संपादि िे नाम पत्र िहा िाता है। 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 7. कशष्ट्य िे द्वारा गुरु िो पत्र में संबोिन होगा - 

(अ) कप्रय गुरुिी 

(ब) श्रदे्धय गुरुिी 

(स) सपे्रम नमस्ते 

(द) भवदीय 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (ब) 

सम्बन्ि: कशष्ट्य-गुरु 

सम्बोिन: श्रदे्धय गुरुिी 

अकभवादन: चरि स्पशव 

स्वकनदेश: आपिा कशष्ट्य 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 8. इनमें से स्मरि पत्र किसिो िहा िाता है? 

(अ) संवेदना पत्र 

(ब) प्रकतवेदन 

(स) संस्मरि 

(द) अवबोिन 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (स) - संस्मरि : किसी घटना, किसी व्यकि अथवा वस्तु िा स्मृकत िे आिार पर 

िलात्मि विवन िरना संस्मरि िहलाता है। 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 9. पुस्ति मंगाने हेतु पत्र किसे कलखा िाता है? 

(अ) संपादि िो 

(ब) प्रिाशि िो 

(स) ग्राहि िो 

(द) मुद्रि िो 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (ब) - पुस्ति मंगाने हेतु प्रिाशि िो पत्र कलखा िाता है। 

 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 10. किसी सरिारी िायावलय से सूचना माँगने संबंिी पत्र में किसे संबोकित किया िाता है? 

(अ) िायावलय सभापकत 

(ब) िायावलय सकचव 

(स) िायावलय अध्यक्ष 

(द) सूचना अकििारी 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (द) - सूचना अकििारी िो पत्र कलखा िाता है। 

 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 11. यकद किसी सरिारी ऑकिस में भेिा रहा है और उसिी िॉपी किसी अन्य ऑकिस में 

भेिी िा रही है, तो उसे क्या िहते हैं? 

(अ) स्मरि पत्र 

(ब) अनुमोदन पत्र 

(स) प्रकतकलकप 

(द) प्रकतवेदन पत्र 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (स) प्रकतकलकप भवदीय िे बाद पत्र में बायी ओर प्रकतकलकप िा उल्लेख होता है। यकद 

पत्र अन्य अकििाररयों िो भेिना हो तो उसे प्रकतकलकप िे रूप में भेिा िाता है। 
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 12. कनम्नकलकखत में से अच्छे पत्र िी कवशेषताए ंहैं - 

(अ) संकक्षप्त और संपूिवता 

(ब) सरल भाषा शैली 

(स) कवचारों िी सुस्पष्टता 

(द) उपयुवि तीनों 
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 उत्तर (द) - 

अच्छे पत्र िी कवशेषताए:ँ 

• सरल भाषा शैली 

• कवचारों िी सुस्पष्टता 

• संकक्षप्त और संपूिवता 

• प्रभावाकन्वकत 

• बाहरी सिावट 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 13. पुत्री िे द्वारा माता िो पत्र में संबोिन होगा - 

(अ) कप्रय मातािी 

(ब) पूिनीया मातािी 

(स) आदरिीय मातािी 

(द) उपयुवि सभी 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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 उत्तर (ब) 

सम्बन्ि: पुत्री-माता 

सम्बोिन: पूिनीया मातािी 

अकभवादन: सादर प्रिाम 

स्वकनदेश: आपिी कप्रय बेटी 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 14. भूत अथवा वतवमान िी कवशेष घटना, प्रसंग या कवषय िे प्रमुख िायों िे क्रमबद्ध और 

संकक्षप्त कववरि िो िहते हैं? 

(अ) पररपत्र 

(ब) अकिसूचना 

(स) प्रकतवेदन 

(द) ज्ञापन 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) प्रकतवेदन : िब किसी व्यकि, वस्तु, स्थान, घटना आकद िी सकू्ष्म िाँच िरने िे 

पश्चात ्िो अकभलेख तैयार किया िाता है, उसे प्रकतवेदन िहते हैं। 
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 15. प्रकतवेदन कितने प्रिार िे होते हैं? 

(अ) दो 

(ब) तीन 

(स) चार 

(द) पाँच 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) - 

प्रकतवेदन िे प्रिार: 

• व्यकिगत प्रकतवेदन 

• संगठनात्मि प्रकतवेदन 

• कववरिात्मि प्रकतवेदन 
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 16. िायावलयों में सूचनाओ ंऔर आदेश िा प्रसारि होता है - 

(अ) पररपत्र द्वारा 

(ब) पृष्ांिन द्वारा 

(स) ज्ञापन द्वारा 

(द) कटप्पि द्वारा 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) पररपत्र : िब एि सूचना एि साथ िई िायावलयों िो देनी होती है तो उसे 

पररपत्र िहते हैं। 
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 17. कनम्न में से किस प्रिार िे पत्र में 'भवदीय' िा प्रयोग किया िाता है। 

(अ) औपचाररि पत्र 

(ब) अनौपचाररि पत्र 

(स) समाचार पत्र 

(द) प्रश्न पत्र 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ)- औपचाररि पत्र अक्सर उन लोगों िे बीच कलखे िाते हैं, िो या तो व्यकिगत 

रूप से बहुत पररकचत नहीं होते हैं या किर किनिे बीच सम्बन्ि िािी औपचाररि होते हैं। 
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 18. औपचाररि-पत्रों िो कितने वगों में कवभाकित किया िा सिता है - 

(अ) दो 

(ब) तीन 

(स) चार 

(द) पाँच 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) - 

औपचाररि पत्र: 

• प्राथवना पत्र 

• िायावलयी पत्र 

• व्यावसाकयि पत्र 
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 19. किस प्रिार िे पत्र में शब्दों िा बंिन होता है? 

(अ) तार 

(ब) िैक्स 

(स) पोस्ट िार्व 

(द) अन्तदेशीय पत्र 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) तार : िब िोई सूचना अथवा संदेश अकतशीघ्र पे्रकषत िरना हो तब इसिा प्रयोग 

किया िाता है। 
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 20. सरिारी पत्रों में 'सरनामा' किसे िहा िाता है? 

(अ) कतथी 

(ब) संबोिन 

(स) हस्ताक्षर 

(द) शीषवि 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) - सरनामा शीषवि िो िहा िाता है। 
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 21. पत्र िे अंगों िा उकचत क्रम है - 

(अ) संबोिन, प्रारंभ, िलेवर, अंत 

(ब) प्रारंभ, संबोिन, अंत, िलेवर 

(स) प्रारंभ, संबोिन, िलेवर, अंत 

(द) प्रारंभ, अंत, संबोिन, िलेवर 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) - पत्र िे अंग: प्रारंभ > संबोिन > िलेवर > अंत 
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 22. पत्र िे साथ िो अन्य दस्तावेि भेिे िाते हैं, उन्हें िहते हैं - 

(अ) पे्रषििताव िे हस्ताक्षर 

(ब) प्रशंसात्मि अंत 

(स) टंिििताव िे हस्ताक्षर 

(द) प्रमािस्वरूप भेिे गए दस्तावेि 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1


 

 

  

2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) - प्रमािस्वरूप भेिे गए दस्तावेि िो संलग्न िहते हैं। 
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 23. समाचार संबंिी पत्र व्यवहार िे कलए किसे संबोकित िरना चाकहए? 

(अ) ररपोटवर 

(ब) संपादि 

(स) पत्रिार 

(द) पाठि 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) प्रश्न क्रमांि-06 िी व्याख्या देखें। 
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 24. 'बिाई पत्र' किस प्रिार िा पत्र है? 

(अ) िायावलयीन पत्र 

(ब) सामाकिि पत्र 

(स) औपचाररि पत्र 

(द) सरिारी पत्र 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) - 

सामाकिि पत्र िे उदाहरि: 

• शोि पत्र 

• कनमंत्रि पत्र 

• प्रशंसा पत्र 

• शुभिामना/बिाई पत्र 

• पररचय पत्र 
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 25. पुत्र द्वारा कपता िो कलखा गया पत्र किस प्रिार िा पत्र माना िाएगा? 

(अ) व्यावसाकयि पत्र 

(ब) िायावलयीन पत्र 

(स) व्यकिगत पत्र 

(द) सांस्िृकति पत्र 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) - पुत्र द्वारा कपता िो कलखा गया पत्र व्यकिगत पत्र िे अन्तगवत आता है। 
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 26. 'आदरिीय महोदय' संबोिन किस प्रिार िे पत्र में प्रयुि होता है? 

(अ) िायावलयीन पत्र 

(ब) पाररवाररि पत्र 

(स) छात्रों िो पत्र 

(द) कवज्ञापन 
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 उत्तर (अ) - िायावलयीन पत्र 
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 27. किसी पहले भेिे गये पत्र िा उत्तर नहीं आने पर उस कवषय में याद कदलाने िे कलए 

कलखा िाने वाला पत्र िहलाता है? 

(अ) अकिसूचना 

(ब) पृष्ांिन 

(स) अनुस्मारि 

(द) ज्ञापन 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) - अनुस्मारि पत्र: मुख्य पत्र िा िवाब न आने िी कदशा में उसे पुनः याद कदलाने 

िे कलये िो पत्र कलखे िाते उन्हें अनुस्मारि पत्र िहते हैं। 
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 28. कद्वतीय अनुस्मारि पत्र िब भेिा िाता है? 

(अ) दो 

(ब) तीन 

(स) चार 

(द) पाँच 
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 उत्तर (ब) - अनुस्मारि पत्र िा क्रम: 

(i) प्रथम अनुस्मारि पत्र िे 15 कदन बाद 

(ii) कद्वतीय अनुस्मारि पत्र िे 7 कदन बाद 

(iii) मुख्य पत्र िे एि महीने बाद 
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 29. संपादि िो कलखे िाने वाले स्पष्टीिरि पत्र िा मूल उदे्दश्य क्या होता है? 

(अ) भ्रांकतयों िा प्रकतवाद िरना 

(ब) उत्तर माँगना 

(स) इकतहास बताना 

(द) कवज्ञापन देना 
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 उत्तर (अ) - संपादि िो कलखे िाने वाले स्पष्टीिरि पत्र िा मूल उदे्दश्य भ्रांकतयों िा 

प्रकतवाद िरना है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 30. िब िोई िागि पत्र मूल रूप से पे्रषि िो लौटाना होता है, तो किसिी आवश्यिता 

पड़ती है? 

(अ) आदेश 

(ब) पृष्ांिन 

(स) प्रकतवेदन 

(द) ज्ञापन 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) पृष्ांिन : इसिा प्रयोग उस समय किया िाता है िब िोई पत्र या िागि मूल 

रूप से भेिने वाले िो लौटाना हो, या किसी अन्य कवभाग या सम्बद्धता या अिीनस्थ 

िायावलय िो सूचना, टीिा कटप्पिी या समािान िे कलए मूल में या निल िे रूप में 

भेिना हो या िब पत्राकद पाने वाले िे अकतररि उसिी प्रकतकलकप और भी किसी िो 

भेिनी हो। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 31. एि अच्छे सामाकिि पत्र में कनम्न में से िौन-सी कवशेषताए ँहोनी चाकहए? 

(अ) राष्ट्रीयता, ममत्व और िकवत्व 

(ब) सौिन्यता, सहृदयता और कशष्टता 

(स) अपनत्व, तथ्यात्मिता और वैचाररिता 

(द) भाषा, व्यािरि और हाकशया 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) - सामाकिि पत्र िी कवशेषताए:ं सौिन्यता, सहृदयता, कशष्टता। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 32. िायावलय मे आने वाले पत्रों िी सूचना किस पुकस्तिा में कलखी िाती है, उसे िहते हैं। 

(अ) पत्र रकिस्टर 

(ब) आवि रकिस्टर 

(स) िावि रकिस्टर 

(द) सूचना रकिस्टर 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) - िायावलय में आने वाले पत्रों िी सूचना किस पुकस्तिा में कलखी िाती है, उसे 

आवि रकिस्टर िहते हैं। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 33. 'अनुशासनात्मि िायववाही िी प्रकक्रया िे िलस्वरूप पद से नीचे उतरना' िे कलए 

कनम्नकलकखत शब्दों में िौन-सा शब्द प्रयुि होता है? 

(अ) प्रोन्नकत 

(ब) पदोपन्नकत 

(स) पदावकि 

(द) पदावनकत 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) - अनुशासनात्मि िायववाही िी प्रकक्रया िे िलस्वरूप पद से नीचे उतरना िे 

कलए पदावनकत िा प्रयोग किया िाता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 34. शासन िी ओर से किसी व्यकि िो या एि कवभाग से दूसरे कवभाग िो भेिे गये पत्र 

िो िहा िाता है - 

(अ) कनिी पत्र 

(ब) सरिारी पत्र 

(स) व्यावसाकयि पत्र 

(द) प्राथवना पत्र 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) - सरिारी पत्र : किसी एि िायावलय िे द्वारा, दूसरे िायावलय िो भेिा िाने 

वाला पत्र सरिारी पत्र िहलाता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 35. दो अपररकचतों िे आपसी पत्र व्यवहार में स्वकनदेशन होगा - 

(अ) सपे्रम नमस्ते 

(ब) भवदीय 

(स) कप्रय महोदय 

(द) इनमें से िोई नहीं 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1


 

 

  

2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) 

सम्बन्ि: दो अपररकचत 

सम्बोिन: महोदय 

अकभवादन: सपे्रम नमस्ते 

स्वकनदेश: भवदीय 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 36. सामाकिि पत्र िे अंतगवत कनम्न में से िौन-सा पत्र आता है? 

(अ) पुस्ति मंगाने हेतु पत्र 

(ब) बिाई पत्र 

(स) शुल्ि माि िरने हेतु 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) प्रश्न क्रमांि-24 िी व्याख्या देखें। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 37. सरिारी पत्र िी कवशेषताए ँहैं - 

(अ) औपचाररिता 

(ब) तथ्यपरि 

(स) वस्तुकनष्ता 

(द) उपयुवि तीनों 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1


 

 

  

2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) - 

सरिारी पत्र िी कवशेषताए:ं 

• कनकश्चतता 

• पूिवता 

• स्पष्टता 

• औपचाररिता 

• वस्तुकनष्ता 

• तथ्यपरि 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 38. कनम्न में से िौन-सी अकनवायवता पत्रों िे संबंि में लागू नहीं होती है? 

(अ) पत्र संख्या अकनवायव होना 

(ब) पत्र िे अंगों िा कनकश्चत क्रम 

(स) कनकश्चत संबोिन िा कनकश्चत स्थान पर होना 

(द) हस्ताक्षर एवं सील िा न होना 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1


 

 

  

2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) पत्रों पर हस्ताक्षर एवं सील िा न होना। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 39. किसी पहले भेिे गये पत्र िा उत्तर नहीं आने पर उस कवषय िे याद कदलाने िे कलए 

कलखा िाने वाला पत्र िहलाता है - 

(अ) अकिसूचना 

(ब) पृष्ांिन 

(स) अनुस्मारि 

(द) ज्ञापन 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) प्रश्न क्रमांि-27 िी व्याख्या देखें। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 40. पत्र लेखन में 'पूवावपार संबंि' से क्या तात्पयव है? 

(अ) क्रम से पत्र कलखना 

(ब) पत्र में कतकथ कलखना 

(स) पुराने संबंि बनाए रखना 

(द) पूववकलकखत पत्रों िा संदभव 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) - पत्र लेखन में पूवावपार संबंि पूववकलकखत पत्रों िे संदभव से होता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 41. िायावलयीन पत्र िे संदभव में कनम्न में से किसिा समावेश नहीं होता है? 

(अ) पे्रषि कतकथ 

(ब) पत्र संख्या 

(स) िाइल संख्या 

(द) खाता संख्या 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) िायावलयीन पत्र िे संदभव में खाता संख्या िा समावेशन नहीं होता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 42. आवेदन पत्र कलखते समय कदनांि कलखने िा कनम्न में से िौन-सा प्रिार सही है - 

(अ) चार कसतंबर, दो हिार सत्रह 

(ब) 4 कसतंबर, 2017 

(स) 04/09/2017 

(द) चार कसतंबर, 2017 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) आवेदन पत्र कलखते समय कदनांि 04/09/2017 इस प्रिार कलखा िाता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 43. किसी मेले, यात्रा, कपिकनि, सभा, रैली इत्याकद िा तैयार किया गया कववरि 

िहलाता है - 

(अ) कववरिात्मि प्रकतवेदन 

(ब) व्यकिगत प्रकतवेदन 

(स) संगठनात्मि प्रकतवेदन 

(द) उपयुवि िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) कववरिात्मि प्रकतवेदन में किसी यात्रा, मेले, सभा, रैली आकद िा कववरि तैयार 

किया िाता है, प्रकतवेदन कलखने वाले िो यहाँ बड़ी सच्चाई से कवषय िा उकचत कववरि 

देना पड़ता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 44. प्रकतवेदन कितने प्रिार िे होते हैं? 

(अ) दो 

(ब) तीन 

(स) चार 

(द) पाँच 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब)- प्रकतवेदन िे प्रिार: व्यकिगत प्रकतवेदन, संगठनात्मि प्रकतवेदन, कववरिात्मि 

प्रकतवेदन। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 45. अपने सगे-संबंकियों, कमत्रों िो कलखा िाने वाला पत्र शे्रिी में आता है - 

(अ) व्यापाररि 

(ब) पाररवाररि पत्र 

(स) सामाकिि 

(द) संपादि िे नाम 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) पे्रमभाव, सद्भावना, दया एवं आत्मीयता िे दशवन पाररवाररि पत्र में होते हैं। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 46. इस प्रिार िे प्रकतवेदन में किसी संस्था, सभा, बैठि इत्याकद िा कववरि कदया िाता 

है। 

(अ) कववरिात्मि प्रकतवेदन 

(ब) व्यकिगत प्रकतवेदन 

(स) संगठनात्मि प्रकतवेदन 

(द) उपयुवि िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (स) - संगठनात्मि प्रकतवेदन: इस प्रकतवेदन में किसी सभा, बैठि, संस्था इत्याकद िा 

कववरि कदया िाता है। यहाँ प्रकतवेदन कलखने वाला अपने बारे में िुछ न बोल िर सारी 

बातें संगठन या संस्था िे संबंि में ही कलखता है। िैसे स्िूल िा वाकषविोत्सव। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 47. िब किसी समस्या िे समािान िे कलए िाइल पर िो ररमािव  अकििाररयों द्वारा कलखे 

िाते हैं उन्हें िहते हैं। 

(अ) ज्ञापन 

(ब) कटप्पिी 

(स) कवज्ञकप्त 

(द) प्रारूप 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) उपयुवि प्रश्न िा उत्तर (ब) होगा। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 48. सम्पादि िे नाम पत्र में 'सेवा में' किस ओर कलखा िाता है? 

(अ) बायीं ओर 

(ब) दायीं ओर 

(स) िहीं भी 

(द) नीचे िी ओर 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) सबसे पहले िागि में बायीं ओर सेवा में कलखने िे बाद पाने वाले संपादि, 

समाचार पत्र िा नाम, स्थान िा उल्लेख होता है। 

सम्पादि िे नाम पत्र िी कवशेषताए:ँ 

• स्वकनदेश : भवदीय, आपिा सद्भावी शब्द िा प्रयोग 

• संबोिन हेतु - महोदय 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 49. कनम्नकलकखत में से किस पत्र में अकभवादन नहीं कलखा िाता है? 

(अ) आवेदन पत्र 

(ब) पाररवाररि पत्र 

(स) प्रपत्र 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) आवेदन पत्र में अकभवादन नहीं कलखा िाता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 50. अकिसूचना में सूचनाए ँप्रिाकशत िी िाती हैं। 

(अ) सरिार िा िोई कनयम 

(ब) सरिार से पैसे माँगना 

(स) स्वास्थ्य संबंिी सूचना 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ)- अकिसूचना में सरिार िा िोई कनयम, िानून या आदेश, किसी रािपकत्रत 

अकििारी िी कनयुकि, रािपकत्रत अकििारी िा स्थानांतरि, पदोन्नकत से संबंकित सूचना 

िा कववरि कदया िाता है। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 51. किस प्रिार िे पत्रों में पे्रमभाव, सद्भावना, दया एवं आत्मीयता िे दशवन होते हैं। 

(अ) आवेदन पत्र 

(ब) सरिारी 

(स) प्रकतवेदन 

(द) सामाकिि पत्र 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) प्रश्न क्रमांि-24 िी व्याख्या देखें। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 52. कपता द्वारा पुत्र िो पत्र में संबोिन होगा - 

(अ) कप्रय बेटा 

(ब) शुभाशीष 

(स) तुम्हारा शुभािांक्षी 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) 

सम्बन्ि: कपता-पुत्र | सम्बोिन: कप्रय बेटा | अकभवादन: शुभाशीष | स्वकनदेश: तुम्हारा 

शुभािांक्षी 

सम्बन्ि: माता-पुत्र | सम्बोिन: कप्रय बेटा | अकभवादन: शुभाशीष | स्वकनदेश: तुम्हारा 

शुभािाकक्षिी 

सम्बन्ि: कमत्र-कमत्र | सम्बोिन: कमत्रवर | अकभवादन: सपे्रम नमस्ते | स्वकनदेश: आपिा 

ही/अपना ही 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 53. िब एि सचूना एि साथ िई िायावलयों िो देनी होती है तो उसे िहते हैं। 

(अ) प्रपत्र 

(ब) पररपत्र 

(स) प्रारूप 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) िब एि सूचना एि साथ िई िायावलयों िो देनी होती है तो उसे पररपत्र िहते 

हैं। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 54. िब किसी समस्या िे समािान िे कलये यकद किसी िाइल पर मंत्री, प्रिानमंत्री एवं 

राष्ट्रपकत िे द्वारा ररमािव  कलखे िाते हैं तो उन्हें िहते हैं। 

(अ) कमकनट्स 

(ब) ज्ञापन 

(स) कवज्ञकप्त 

(द) कटप्पिी 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1


 

 

  

2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) उपयुवि प्रश्न िा (अ) उत्तर सही है। 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 55. अनौपचाररि पत्र में कलखने वाले िा पता और कदनांि किस और कलखा िाता है? 

(अ) बायीं ओर 

(ब) दायीं ओर 

(स) मध्य में 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (ब) अनौपचाररि पत्र में कलखने वाले िा पता और कदनांि दायीं ओर कलखा िाता 

है। 

 

 

 

 

 

 

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.tezeducation.tezexam&hl=en_IN&pli=1


 

 

  

2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 56. पृष्ांिन, कवज्ञापन, अकिसूचना किस प्रिार िा पत्र है? 

(अ) अद्धव सरिारी पत्र 

(ब) सामाकिि पत्र 

(स) व्यावसाकयि पत्र 

(द) सरिारी पत्र 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (द) सरिारी पत्र: ज्ञापन, आदेश, पररपत्र, सूचना, संिल्प, तार, सेकवग्राम। 
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2500 ब्रह्मास्त्र प्रश्न - मात्र ₹149/- Tez Education ऐप पर उपलब्ध 
 

अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 57. प्राथवना पत्र एवं िायावलयीन पत्र िी शे्रिी में आते हैं। 

(अ) व्यापाररि पत्र 

(ब) सामाकिि पत्र 

(स) कनयंत्रि पत्र 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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अस्पताल सहायक परीक्षा - ब्रह्मास्त्र तैयारी - मतलब - Tez Education 

 उत्तर (अ) प्राथवना पत्र एवं िायावलयीन पत्र व्यापाररि पत्र िी शे्रिी में आते हैं। 
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 58. एि कनकश्चत प्रिार िा ढाँचा या संरचना होता है िो किसी कवशेष िाम िे कलये उपयोग 

में लाया िाता है तो उसे िहते हैं। 

(अ) ज्ञापन 

(ब) कवज्ञकप्त 

(स) प्रपत्र 

(द) कटप्पिी 
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 उत्तर (स) - प्रपत्र 
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 59. कनम्न में से किस प्रिार िे पत्र में 'सेवा में' कलखा िाता है। 

(अ) पाररवाररि पत्र 

(ब) औपचाररि पत्र 

(स) अनौपचाररि पत्र 

(द) व्यकिि पत्र 
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 उत्तर (ब) औपचाररि पत्र 
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 60. कवषयवस्तु िे बाद पत्र में बायीं ओर िा उल्लेख रहता है। 

(अ) प्रकतकलकप 

(ब) स्वकनदेश 

(स) संलग्न 

(द) इनमें से िोई नहीं 
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 उत्तर (स) - कवषयवस्तु िे बाद पत्र में बायीं ओर संलग्न िा उल्लेख रहता है। 
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 61. अकिसूचना िी समाकप्त पर स्वकनदेश िे स्थान पर होता है - 

(अ) भवदीय 

(ब) हस्ताक्षर एवं पदनाम सकचव/उपसकचव 

(स) मन्त्री िे हस्ताक्षर एवं कवभाग िा नाम 

(द) आपिा शुभेच्छु 
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 उत्तर (ब) हस्ताक्षर एवं पदनाम सकचव/उपसकचव 
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 62. अकिसूचना िे सन्दभव में िौन-सा िथन गलत है। 

(अ) सामान्यतः यह गिट में प्रिाकशत होती है। 

(ब) इनमें पे्रषि िा उल्लेख होता है। 

(स) ये राष्ट्रपकत अथवा राज्यपाल िी ओर से िारी िी गई मानी िाती है। 

(द) इसे कवज्ञकप्त भी िहा िाता है। 
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 उत्तर (ब) इनमें पे्रषि िा उल्लेख नहीं होता है। 
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 63. िायावलय आदेश में अकििार िा हस्ताक्षर किस स्थान पर आएगा? 

(अ) नीचे दाकहनी ओर 

(ब) नीचे बाई ंओर 

(स) ऊपर दाकहनी ओर 

(द) ऊपर बाई ंओर 
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 उत्तर (अ) नीचे दाकहनी ओर 
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 64. सकचवालय िे सभी पत्र में कलखे िाते हैं - 

(अ) उत्तम पुरुष में 

(ब) मध्यम पुरुष में 

(स) अन्य पुरुष में 

(द) तीनों पुरुष में 
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 उत्तर (अ)- सकचवालय िे सभी पत्र उत्तम पुरुष में कलखे िाते हैं। 
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 65. व्यकिगत शैली में कलखे िाने वाले शासिीय पत्र िो क्या िहते हैं? 

(अ) शासिीय पत्र 

(ब) अद्धवशासिीय पत्र 

(स) िायावलय ज्ञापन 

(द) िायावलय आदेश 
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 उत्तर (ब) अद्धवशासिीय पत्र 
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 66. कनम्न में से िौन-सा िायावलयी पत्र नहीं है? 

(अ) प्राथवना पत्र 

(ब) पे्रस-कवज्ञकप्त 

(स) सम्पादि िे नाम पत्र 

(द) कनमंत्रि पत्र 
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 उत्तर (द) कनमन्त्रि पत्र किसी सावविकनि और मांगकलि िगहों पर आमकन्त्रत िरने िे 

कलए भेिे िाने वाला पत्र िो कनमंत्रि पत्र िहते हैं। 
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 67. सरिारी पत्र में पे्रकषती िा पद व पता कलखने िे बाद कलखा िाता है - 

(अ) पत्र संख्या 

(ब) स्थान व कदनांि 

(स) महोदया 

(द) कवषय 
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 उत्तर (द) - कवषय 
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 68. कवकभन्न पत्रों में अकभकनवेदन िे रूप में कलखा िाता है - 

(अ) आपिा 

(ब) भवदीय 

(स) शुभेच्छु 

(द) शुभकचन्ति 
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 उत्तर (ब) - भवदीय 
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 69. अपने कवद्यालय िी किसी मनोरंिन घटना िा विवन िरते हुए कमत्र िो कलखा गया पत्र 

किस िोकट िे अन्तगवत आएगा? 

(अ) शासिीय 

(ब) अद्धवशासिीय 

(स) वैयकिि 

(द) व्यावसाकयि 
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 उत्तर (स) वैयकिि पत्र 
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